Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

TERMO DE REFERENCIA — Lei n° 14.133/2021
BENS DE CONSUMO/PERMANENTE
Processo Administrativo n°® SEMA-PRO-2023/03748

Termo de Referéncia n°® 017/2023/GPATI/SEMA

Orgéo: SECRETARIA DE ESTADUAL DE MEIO AMBIENTE

NuUmero da Unidade Orgcamentaria: 27101

Unidade Administrativa Demandante: GERENCIA DE PATRIMONIO MOBILIARIO
Estudo Técnico Preliminar n° 008/2023/SEMA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de Materiais Permanentes, sendo mesa em L, mesa reta e poltronas giratorias para
atender as demandas dos servidores desta Secretaria, nos termos da tabela abaixo, na qual também
estdo indicados os valores unitarios e o valor global, conforme condi¢cbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE VALOR | vALOR

ITEM/ e
CODIGO | eqpeciFicacho DE | QUANT| UNITARI
LOTE| SIAG MEDIDA o | TOTAL

MESA EM “L” PE METALICO MEDINDO
1200X1200X600X7400 MM (LXLXPXA).
TAMPO EM  MDP 25MM  COM
REVESTIMENTO LAMINADO MELAMINICO
NA COR CINZA PLATINA, COM BORDAS
ARREDONDADAS, PASSAGEM DE FIOS COM
60MM E ACABAMENTO DAS BORDAS EM
FITA PVC. PAINEL FRONTAL INFERIOR EM
MDP COM ESPESSURA DE 18MM COM
REVESTIMENTO LAMINADO MELAMINICO
NA COR CINZA PLATINA. PES METALICOS
1 1103990 EM “I" EM ACO COM PASSAGEM COM UNIDADE | 15 1.082,49 | 16.237,35
PASSAGEM DE CABOS ENTRE COLUNAS,
COM SISTEMA DE REGULAGEM DE
ALTURA, LIGACAO METALICA ENTRE 0OS
PES NA PARTE SUPERIOR, SERVINDO DE
APOIO AO TAMPO, ACABAMENTO NA COR
CINZA PLATINACOM DUAS GAVETAS
SUSPENSAS COM CORPO FRENTE DE
GAVETAS EM MDP 15MM COM
REVESTIMENTO LAMINADO MELAMINICO
NA COR CINZA PLATINA

MESA RETA PE METALICO MEDINDO
1200X600X740 MM (LXPXA). TAMPO EM MDP
2 1103991 | o5MM COM REVESTIMENTO LAMINADO | UNIDADE | 20 1.438,99 | 28.779,80
MELAMINICO NA COR CINZA PLATINA,
COoM BORDAS ARREDONDADAS,
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PASSAGEM DE FIOS COM 60MM E
ACABAMENTO DAS BORDAS EM FITA PVC.
PAINEL FRONTAL INFERIOR EM MDP COM
ESPESSURA DE 18MM COM REVESTIMENTO
LAMINADO MELAMINICO NA COR CINZA
PLATINA. PESMETALICOS EM "I" EM ACO
COM PASSAGEM COM PASSAGEM DE
CABOS ENTRE COLUNAS, COM SISTEMA DE
REGULAGEM DE ALTURA,LIGACAO
METALICA ENTRE OS PES NA PARTE
SUPERIOR, SERVINDO DE APOIO AO TAMPO,
ACABAMENTO NA COR CINZA
PLATINA.COM DUAS GAVETAS SUSPENSAS
COM CORPO FRENTE DE GAVETAS EM MDP
15MM COM REVESTIMENTO LAMINADO
MELAMINICO NA COR CINZA PLATINA

POLTRONA GIRATORIA, TIPO DIRETOR,
COM BRACOS, ASSENTO ESTOFADO E
ENCOSTO EM TELA. ASSENTO: ESTRUTURA
DO ASSENTO INJETADO EM
POLIPROPILENO COPOLIMERO NA COR
PRETA, ESSA ESTRUTURA POSSUI TRES
BARRAS METALICAS SOBRE INJETADAS
PARA REFORCO DA ESTRUTURA. A
ESTRUTURA DO ASSENTO PERMITE A
FIXACAO DO MECANISMO E DOS BRACOS
EM DUAS POSICOES. AS DIMENSOES DA
ESTRUTURA DE ASSENTO SAO 469MM DE
PROFUNDIDADE E 482 MM DE LARGURA E
4MM DE ESPESSURA. ESTOFAMENTO EM
ESPUMA FLEXIVEL CONFECCIONADA COM
DOW QUIMICA, COM DENSIDADE 55 KG/M3
PODENDO PRESENTAR VARIACAO DE +/-
5%. REVESTIMENTO EM COURO
ECOLOGICO OU TECIDO. ENCOSTO:
ESTRUTURA DO ENCOSTO
CONFECCIONADA EM DUAS PARTES,
SENDO: QUADRO EXTERNO DO ENCOSTO
BAIXO, INJETADO EM POLIAMIDA 6 COM
3 1088459 30% DE FIBRA DE VIDRO, O QUADRO POSSUI UNIDADE | 180 2.485,47 | 447.384,60
ACABAMENTO TEXTURIZADO E AS
SEGUINTES DIMENSOES: 474MM  DE
LARGURA X 469MM DE ALTURA. PAINEL
INTERNO DO ENCOSTO EM TELA BAIXO,
INJETADO EM POLIESTIRENO DE ALTO
IMPACTO, O PAINEL POSSUI ACABAMENTO
TEXTURIZADO E AS SEGUINTES
DIMENSOES: 473MM DE LARGURA X 477MM
DE ALTURA. O QUADRO SE FIXA AO PAINEL
ATRAVES DE PARAFUSOS E AUXILIA NA
FIXACAO DA TELA DO ENCOSTO. TECIDO
EM TELA IMPORTADO CONFECCIONADO
EM POLIESTER, COM FECHAMENTO EM
ZIPER NA PARTE INFERIOR. ESTRUTURA E
MECANISMOS: CONFECCIONADO COM
CAIXA E DEMAIS COMPONENTES PARA
FIXACAO DESTA EM CHAPA DE ACO COM
ESPESSURA DE 3 MM, ACABAMENTOS
INJETADOS EM POLIPROPILENO
COPOLIMERO. ACABAMENTO SUPERFICIAL
FOSFATIZADO E PINTADO COM TINTA EM
PO EPOXI. COM ACOPLAMENTO PARA
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FURACAO DO ASSENTO 200MM X 153 MM.
SUA INCLINACAO MINIMA E DE -2° E
MAXIMA DE 20°. POSSUI SISTEMA DE
REGULAGEM DE ALTURA ATRAVES DA
ALAVANCA LOCALIZADA AO DIREITO DO
MECANISMO E ALAVANCA DE
REGULAGEM DE TENSAO DE INCLINACAO
POR MEIO DE UM MANIPULO EXCLUSIVO
LOCALIZADO INTERNAMENTE A
ALAVANCA DE REGULAGEM DE ALTURA.
MECANISMO COM PONTO DE GIRO
AVANCADO EM 105 MM AO DO EIXO DE
GIRO HORIZONTAL, DOTADO DE SISTEMA
ANTI-SHOCK PROPORCIONANDO  ASSIM
EXCELENTE CONFORTO. DOTADO DE
BLOQUEIO NO MOVIMENTO DE
INCLINACAO EM 4 POSICOES POR MEIO DE
UMA ALAVANCA EXCLUSIVA LOCALIZADA
NO LADO ESQUERDO. SISTEMA INTERNO
DE TRANSFERENCIA DE ESFORCOS
ATRAVES DE ENGRENAGENS PARALELAS
INJETADAS EM POLIAMIDA 6 COM FIBRA E
CONICAS INJETADAS EM LIGA DE ZAMAC5
PARA  REGULAGEM DE  TENSAO,
DISPOSITIVOS DE TRANSFERENCIA DE
MOVIMENTOS ATRAVES DE ALAVANCAS
DE ACO CONFORMADAS. ESTRUTURA DA
BASE INJETADA EM POLIAMIDA 6 COM 35%
DE FIBRA DE VIDRO. A BASE UTILIZA CONE
MORSE PADRAO COM ANGULO DE 1°26'16",
NO QUAL E SOBRE INJETADO ANEL DE ACO
COM 3MM DE ESPESSURA. PERMITE
JUNCAO DE RODIZIOS OU SAPATAS
PLASTICAS DESLIZANTES POR MEIO DE
PINO DE ENCAIXE DE 11MM DE DIAMETRO.
A BASE POSSUI RAIO DE 346,5MM (EIXO
CENTRAL DA BASE A EXTREMIDADE DA
PATA), RAIO UTIL DE 334MM (EIXO
CENTRAL DA BASE AO EIXO CENTRAL DE
FIXACAO DO RODIZIO OU SAPATA) E
ALTURA DE 107MM (PARTE INFERIOR DA
PATA A PARTE SUPERIOR DO CONE MORSE
DESPROVIDA DE RODIZIO OU SAPATA). A
BASE POSSUI ACABAMENTO
TEXTURIZADO. A COLUNA E
CONFECCIONADA EM ACO TUBULAR
NBR6591 SAE 1008/1010 - BFDQ - 50,80 X 1,50
MM, MONTADA COM PISTAO A GAS
IMPORTADO CLASSE 3, COM DIAMETRO
EXTERNO DE 28 MM, COM CONIFICACAO
1026'16" INFERIOR (COLUNA) E SUPERIOR
(PISTAO) E CURSO DE REGULAGEM
MILIMETRICA DE 100, 130 E 140 MM
(NORMAIS DE LINHA), E CURSOS DE 200 E
270 MM (ESPECIAIS), BUCHA GUIA PARA O
SISTEMA GIRATORIO E DE REGULAGEM
COM 100 MM DE ALTURA INJETADA EM
POM (POLI OXI METILENO - POLIACETAL
COPOLIMERO), COM AJUSTE H7 (0,02 MM),
MATERIAL ESTE DE ALTA RESISTENCIA AO
DESGASTE E COM LUBRIFICACAO PROPRIA
PERMITINDO MAIOR FACILIDADE NA
REGULAGEM DE ALTURA E SUAVIDADE NO
MOVIMENTO GIRATORIO. TELESCOPIOS DE
3 ESTAGIOS, INJETADO EM POLIPROPILENO
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COPOLIMERO COM 57MM (DIAM. SUP.) X
71IMM (DIAM. INF.) X 317MM DE ALTURA.
BRACOS: BRACO COMPOSTO POR DUAS
PARTES, SENDO A ESQUERDA E A DIREITA,
CORPO DO BRACO CONFECCIONADO EM
TUBO ELIPTICO EM ACO COM AS
DIMENSOES: 20MM X 45MM X 1,5MM, COM
ACABAMENTO EM PINTURA EPOXI NA COR
PRETA. O BRACO POSSUI SISTEMA DE
REGULAGEM DE ALTURA COM 7 POSICOES,
ATRAVES DE BOTAO LOCALIZADO NA
PARTE SUPERIOR FRONTAL DO BRACO, NA
POSICAO MINIMA O BRACO POSSUI 185MM
DE ALTURA, NA POSICAO MAXIMA O
BRACO POSSUI 255MM DE ALTURA, EM
RELACAO AO ASSENTO. O BRACO POSSUI
SISTEMA DE REGULAGEM DE
AFASTAMENTO DO ASSENTO, ATRAVES DE
ALAVANCA LOCALIZADA NA PARTE
INFERIOR DO BRACO. O BRACO POSSUI
CORPO PLASTICO INJETADO EM
POLIAMIDA 6 COM REFORCO INTERNO EM
ACO ESTAMPADO E ACABAMENTO
TEXTURIZADO, POSSUI TAMBEM APOIO DE
BRACO INJETADO EM PELE INTEGRAL
POLIURETANO, COM ALMA EM PP
COPOLIMERO E FIXADO NO BRACO
ATRAVES DE  PARAFUSOS  AUTO-
ATARRACHANTES, O APOIO DE BRACO
POSSUI SISTEMA DE REGULAGEM COM
MOVIMENTOS EM TORNO DO EIXO
CENTRAL E MOVIMENTO NO SENTIDO
FRONTAL, O APOIO DE BRACO POSSUI
245MM DE PROFUNDIDADE X 88MM DE
LARGURA. AS MEDIDAS PODEM VARIAR
PARA MAIS OU PARA MENOS EM ATE 10%.
EQUIVALENTE, OU SIMILAR E OU DE
MELHOR QUALIDADE UNIDADE.
ARMARIO ROUPEIRO DE ACO COM 16
7105001 | PORTAS, TODAS AS PORTAS COM
900053 | CADEADO, CHAPA  26/24, MEDINDO
4 APROXIMADAMENTE 197X125X42CM, COR UNIDADE | 1 1.796,33 | 1.796,33
CINZA, COM GARANTIA DE NO MINIMO 12
MESES. UNIDADE
CADEIRA EXECUTIVA CAIXA ALTA
ERGONOMICA, COR PRETA, DIMENSOES DO
PRODUTO ALTURAMINIMA/MAXIMA (PISO
AO TOPO DO ASSENTO): 0,62 CM | 0,72 CM
LARGURA TOTAL: 0,62 CM PROFUNDIDADE:
0,65 CM DIMENSOES ASSENTO / ENCOSTO
ASSENTO: LARGURA 48 CM | UNIDADE | 5
PROFUNDIDADE 49 CM | ESPESSURA 9 CM
ENCOSTO: LARGURA 48,5 CM | ALTURA 44
CM | ESPESSURA 9 CM. CAPACIDADE DE
ATE 20 KG. ACENTO GIRATORIO. BASE FIXA
SEM RODINHAS. UNIDADE
CADEIRA ERGONOMICA GIRATORIA QUE
SUPORTE ATE 250 KG ATENDENDO AS
ESPECIFICACOES DA NR 17 E NBR 9050.
CADEIRA GIRATORIA EM CONFORMIDADE
6 1109896 | COM A NBR 9050. ENCOSTO EM TELA, | UNIDADE | 40 3.764,58 | 150.583,20
INCLINAVEL; MECANISMO COM AJUSTES
DE ALTURA DO ASSENTO E INCLINACAO
DO ENCOSTO. ESPALDAR ALTO, COM APOIO
PARA REGIAO CERVICAL, APOIO-LOMBAR
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REGULAVEL INTEGRADO AO ENCOSTO.
APOIO PARA BRACOS REGULAVEIS EM
ALTURA; BASE EM ALUMINIO COM
RODIiZIOS DE DUPLO GIRO; ASSENTO
ANATOMICO EM ESPUMA FLEXIVEL
REVESTIDO EM VINIL; ENCOSTO EM TELA
AIR COM QUADRO ESTRUTURAL E
MOLDURA PROTETORA INJETADOS EM
RESINA PLASTICA DE ALTA RESISTENCIA.
UNIDADE.

VALOR TOTAL GLOBAL R$ 650.374,33

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

4.1.

O contratante declara que o objeto desta contratacdo ndo se enquadra na definicdo de bem de luxo,
conforme Decreto Estadual n° 1.525/2022.

O quantitativo a ser adquirido foi dimensionado conforme solicitagdo de demanda do ano anterior
descrito no plano de aquisicdo e na necessidade de atender a demanda de novos servidores,
prestadores, estagiarios e etc.

Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

A categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em:

1.7.1.( X)) Bens Permanentes (patrimoniaveis)

1.7.2.( ) Bens de Consumo (ndo patrimoniaveis)

1.7.3.( ) Equipamento de Apoio

1.7.4.( ) Equipamento de TI

VIGENCIA DA CONTRATACAO
Por se tratar de contratacdo de objeto com entrega parcela Gnica, ndo havera contrato.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
A necessidade da contratagdo encontra-se pormenorizada no tépico 02 do Estudo Técnico
Preliminar, parte integrante dos autos do processo.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico 14(quatorze) dos
Estudos Técnicos Preliminares, parte integrante dos autos do processo.

FUNDAMENTACAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICI'I:ATORIA A
A modalidade licitatoria adotada para a selecao do fornecedor sera PREGAO ELETRONICO, sob
a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento de menor prego.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

6.1.1.Deverdo ser observadas, também, durante a execu¢do dos servigos, as orientagdes dos
programas do Administracdo Publica e normativos especificos voltados para as préaticas
sustentaveis, no que se refere ao cumprimento dos temas abaixo:
6.1.1.1. Economia de energia;
6.1.1.2. Economia em materiais plasticos descartaveis;
6.1.1.3. Economia de &gua; e

Termo de Referéncia — Produtos — Lei n® 14.133/2021
Atualizagdo: margo/2023

Assinado com senha por YARA DA SILVA RODRIGUES - GERENTE / GPATI - 16/05/2023 as 11:31:37,
ISABELA DE ALMEIDA BARBOSA - TECNICO DESENV ECO SOC L 10177/14 /| GPATI - 16/05/2023 as
13:28:41, DAYANE DE MORAES VIANA - COORDENADOR / CPAL - 16/05/2023 as 13:49:53, VALDINEI
VALERIO DA SILVA - SECRETARIO ADJUNTO / GSAAS - 16/05/2023 as 15:49:22 e ALEX SANDRO
ANTONIO MAREGA - SEC ADJ EXECUTIVO / GSAE - 18/05/2023 as 15:48:06.

Documento N°: 8827200-2883 - consulta a autenticidade em
https://lwww.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=8827200-2883

SEMADIC202318724


https://linksiga.trf2.jus.br

Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

6.1.1.4. Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas,
lampadas fluorescentes, equipamentos eletrénicos, e 0s inerentes ao manuseio e
operacionalizacdo dos servigos de manutencgao preventiva e corretiva em aparelhos de
condicionador de ar, dentre outros semelhantes.

6.1.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
ContratacOes Sustentaveis:

6.12.1 A presente contratagdo ndo apresenta a possibilidade de ocorréncia de impactos
ambientais. Para que ndo gere nenhum impacto ambiental os bens substituidos serdo
disponibilizados através do sistema SIDBENS, conforme lei n®11.109, de 20 de abril de
2020 segéo I.

6.2. Indicacdo de marcas ou modelos (art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133/2021):

6.2.1.N&o havera necessidade de indicar marca e/ou similaridade, haja vista que os bens a serem
adquiridos ndo se enquadram nas hipdteses do art. 41, inciso I, alineas a, b, c e d da Lei n°
14.133/2012, bem como, a indicar marca e/ou similaridade restringira a competitividade

6.3. Vedacéo de utilizacdo de marca/produto.

6.3.1. Ndo se aplica, haja vista que ndo ha histérico de marcas e/ou produtos que foram
restringidos ou rejeitados pelo setor demandante por ndo atender de forma satisfatdria as
finalidades a que se destina.

6.4. Amostra e/ou prova de conceito:
6.4.1 Na&o se aplica, pois trata-se de objetos que ja foram adquiridos pela Administracdo
anteriormente, e por ser objetos comuns, podera ser afastada a exigéncia de apresentacdo de
amostra.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. Prazo de execugéo.

7.2. O prazo de entrega dos produtos sera de até 15(quinze) dias Uteis, contados do recebimento formal
da ordem de fornecimento do 6rgéo ou entidade contratante.

7.3. Os produtos serdo entregues no horario estipulado na Ordem de Fornecimento.

7.4. Caso o horério de expediente do contratante seja alterado por determinacéo legal ou imposicao de
circunstancias supervenientes, devera ser promovida adequacdo nos horarios do fornecimento dos
bens para atendimento da nova situacéo.

7.5. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado deverd apresentar
justificativa ao contratante por escrito indicando o motivo e 0 prazo necessario para a execugao,
que por sua vez analisara e tomara as providéncias para a aceitagdo ou ndo das justificativas
apresentadas.

7.6. Local de execugéo.

7.7. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Rua C esquina com Rua F s/ n® - Centro
Politico Administrativo.

7.8. Forma de execucao.

7.9. O contratado sera responsavel pelo transporte dos produtos até a sua entrega ao contratante no
endereco e horério indicados.

7.10. As embalagens dos produtos deverdo ser acondicionadas conforme padrao do fabricante, devendo
garantir a protecdo durante o transporte e estocagem, bem como constar identificacdo dos produtos
e demais informagdes exigidas na legislacdo em vigor.

7.11. Os produtos deverdo estar acondicionados em embalagens individuais adequadas, com o menor
volume possivel, utilizando materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢do durante
0 transporte e 0 armazenamento.

7.12. A embalagem deve ser adequada a sua conservacdo e indicar marca, modelo e procedéncia do
produto, bem como CNPJ, nome do fabricante, além de informagdes corretas, claras, precisas,
ostensivas e em lingua portuguesa sobre suas caracteristicas, qualidades, quantidade, composicao,
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preco, garantia, prazos de validade e origem, entre outros dados e ainda sobre os riscos que
apresentam a salde e seguranga dos consumidores.

7.13. Aentrega dos produtos podera ser efetuada através de entrega Unica, de acordo com o quantitativo
estabelecido na Ordem de Fornecimento.

7.14. Na entrega ndo sera aceita troca de marca e fabricante dos produtos ofertados na proposta, salvo
no caso previsto no art. 276 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, hip6tese na qual devera ser
previamente celebrado aditivo contratual.

7.15. A entrega do produto ficard a cargo do contratado, devendo ser providenciada a mdo de obra
necessaria.

7.16. Os produtos deverdo ser entregues em perfeitas condigdes, no prazo e locais indicados pelo
contratante, em estrita observancia das especificacdes do Termo de Referéncia e da proposta,
acompanhado da respectiva Nota Fiscal.

7.17. Somente os produtos que estiverem em perfeitas condi¢Bes serdo aceitos e recebidos, caso algum
produto sofra danos durante o transporte e ou ndo apresentem as condi¢des ora estabelecidas, 0s
mesmos serdo rejeitados e devolvidos, ficando o fornecedor obrigado a substitui-los, sujeitando-
se ainda as sanges previstas no Edital e na legislacéo pertinente, quando couber.

7.18. Quaisquer produtos fornecidos que apresentem vicios ou defeitos de fabricag&o, serdo devolvidos,
comprometendo-se o contratado, por sua conta, a substitui-los por outros novos e em perfeito
estado de utilizacdo, de acordo com as especifica¢des do Termo de Referéncia e seus anexos, sem
que este fato acarrete qualquer 6nus para o 6rgao ou entidade contratante.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O regime de execucdo contratual/Ordem de Fornecimento, os modelos de gestdo e de execugdo,
assim como 0s prazos e condigdes de conclusio, entrega estdo indicados no item 7 (sete) deste
termo de referéncia

8.2. O Considerando que ndo havera formalizagdo de contrato por se tratar de aquisi¢do por parcela
Unica, as defini¢Bes bésicas da presente aquisi¢do sdo as constantes nos demais itens deste Termo
de Referéncia, bem como, na Ordem de fornecimento.

9. FISCALIZA(;AO CONTRATUAL

9.1. O contrato/ordem de fornecimento devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas do Decreto Estadual n® 1.525/2022 e da Lei n® 14.133/2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostilamento.

9.3. A execucdo do contrato/ordem de fornecimento deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

9.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria geral ou
especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n° 1.525/2022, e cientificados
de forma expressa, preferencialmente por meio eletrdnico, bem como os titulares e substitutos,
conforme § 4° do art. 308 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

9.5. N&o obstante o contratado seja 0 Unico e exclusivo responsavel pela execugdo do Contrato/Ordem
de Fornecimento, o contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre a execugdo
do objeto contratado.

9.6. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operagao, quando for o caso, serdo utilizadas
as seguintes definicdes:

9.7. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle ou equivalente,
diretamente responsavel pela disponibilizagdo do bem as demais unidades administrativas do
6rgdo ou entidade, devendo ser indicado em Contrato, sendo responsavel por aplicar as agdes
estabelecidas no art. 14 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, bem como:
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9.7.1. Aplicar todas as determinacGes e normas de conduta, acompanhamento e fiscalizacdo de
contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso houver, e aquelas
decorrentes da legislacéo aplicavel.

9.7.2. Aplicar as orientacBes e determinacdes oriundas dos Orgdos de Controle Interno e Externo
e as previstas nos instrumentos legais

9.7.3.Servidor indicado pela Geréncia serd o responsavel pelo recebimento e conferéncia dos
materiais adquiridos, atestando o recebimento dos mesmos.

9.8. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do Contrato,
preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos-profissionais aplicaveis,
sendo responsavel por aplicar as acdes estabelecidas no art. 15 do Decreto Estadual n® 1.525/2022,
bem como:

9.8.1. Prestar informagdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for preciso.

9.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuigdes a ele incumbidas na legislagdo
aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

9.8.3. Receber e conferir o material entregue, atestando o recebimento dos mesmos em sua
totalidade.

9.9. A fiscalizacdo devera emitir informagao ou relatorio a respeito de todos os atos do contratado
relativos a execugdo do Contrato, quando couber, em especial quanto a aplicacdo de sangdes,
alteracBes, prorrogacoes e rescisdo do Contrato;

9.10. Afiscalizagdo devera, em seu relatorio de avaliagdo da qualidade dos bens, identificar e quantificar
as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no periodo de faturamento, com vistas a
aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.

9.11. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao Relatorio a ser
elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

9.12. O Relatorio é o ato administrativo que concretiza o recebimento provisorio.

9.13. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

9.14. A operacionalizagdo e o controle da execucdo contratual deverdo ser realizados por meio do
Sistema de Aquisicdes Governamentais - Contratos, disponibilizado pela Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo.

9.15. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

9.16. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informagdes pertinentes

as suas competéncias;

Il - Juntar aos autos todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, indicando o que for

necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

111 - Emitir notificacBes para a corrego de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada

em desacordo com a execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao;

IV - Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, situagdo que demandar decisdo ou adogdo de

medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o

caso;

V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a

execucdo do contrato nas datas previstas;

VI - Realizar a conferéncia de notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, os documentos exigidos

para o pagamento bem como verificar a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada e, apos

0 ateste, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacéo;

VII - Comunicar o gestor do contrato o término do contrato sob sua responsabilidade, inclusive nos casos

de nova contratacdo ou prorrogacao.
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VIII - Acesso aos autos do contrato e da licitacdo que o antecedeu, sempre que solicitado, podendo
solicitar copia dos documentos necessarios a fiscalizagio;

IX - Informar ao gestor do contrato, de oficio ou a requerimento, todas as ocorréncias relevantes
referentes a execucao contratual, inclusive eventuais atrasos e descumprimentos, sugerir as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais;

X - Solicitar ao contratado os documentos exigidos para a prestacdo do servi¢o ou fornecimento do bem,
a corregdo de falhas na execucéo contratual, inclusive cumprimento da legislagdo aplicavel, substituicdo
de produtos defeituosos ou repeticdo de servicos executados em desconformidade com as normas
aplicaveis;

XI - Informar as autoridades competentes as ilegalidades e irregularidades que constatar;

XII - Elaborar relatdrio registrando as ocorréncias sobre a prestacdo dos servigos referentes ao periodo
de sua atuagdo quando do seu desligamento ou afastamento definitivo;

XI1I - Receber copias dos documentos essenciais da contratacdo pelo setor de contratos, a exemplo do
ato convocatorio e seus anexos, do contrato, da proposta da contratada/planilha de custos e formacédo de
precos, da garantia, quando houver, e demais documentos indispensaveis a fiscalizacao.

10. CRITERIOS DE HABILITACAO DO FORNECEDOR
10.1. Recebimento provisorio:

10.1.1. O recebimento provisério dar-se-4 pelo responsdvel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo (art. 140, inciso I, alinea “a” da Lei n° 14.133/2021), no ato da entrega dos bens,
mediante Relatério, contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato/Ordem de Fornecimento. Deverdo, também, serem anexados 0s
demais documentos que o responsavel julgar necessario e, encontrando irregularidade, fixara
prazo para correcdo. Sendo aprovado o recebimento, o responsavel autorizara a emissdo da
NF.

10.1.2. A fiscalizacdo notificard o contratado para, se for o caso, no prazo de até 10(dez) dias
Gteis, impugnar os apontamentos do Relatério ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no valor
apurado.

10.1.3. Na hipdtese de o contratado apresentar impugnacgdo ao Relatorio, a fiscalizagdo emitira
novo Relatério, no prazo de até 10(dez) dias Uteis, com a andlise dos argumentos do
contratado. O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os bens entregues, com a
finalidade de verificar a adequacdo dos bens, bem como constatar e relacionar as
providéncias adicionais que se fizerem necessarias.

10.1.4. O relatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucado do contrato/ordem fornecimento, em relagéo a fiscalizacdo e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato/ ordem
fornecimento.

10.2. Recebimento definitivo:

10.2.1 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de até 20(vinte) dias Gteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do produto e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

10.2.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas pertinentes constantes neste Termo de Referéncia/Edital, por escrito, as
respectivas correcoes;

10.2.3 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos bens entregues,
com base nos Relatérios e documentag6es apresentadas;

10.2.4 Realizar a aposicdo de assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na
Nota Fiscal, emitida pelo contratado para os bens fornecidos.
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10.2.5 Na hipotese de irregularidade ndo sanada pelo contratado, a fiscalizacdo reduzira a termo
os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior para procedimentos inerentes a
apuracdo dos fatos e a aplicagdo das penalidades cabiveis.

10.3 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do produto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato, bem como ndo excluira a responsabilidade pela garantia do(s) produto(s) por vicios ou
disparidades em relacdo as especificagles estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-
se ao contratante as faculdades previstas no art. 18 da Lei n° 8.078/90.

11. CRITERIOS DE HABILITACAO DO FORNECEDOR

11.1. A apresentacdo dos documentos com o propdsito de comprovar a habilitagdo sera feita na forma
do art. 131, § 1° do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

11.2. A licitante devera apresentar os seguintes documentos:

11.2.1. Contrato ou estatuto social atualizado;

11.2.2. Documento de identidade do sécio administrador e procurador, se houver, com a
procuracéo respectiva;

11.2.3. Prova de inexisténcia de fato impeditivo para licitar com a Administracdo Publica através
de consulta ao Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS da Controladoria Geral
da Unido.

11.2.4. Considerando que a licitagdo sera por lotes individuais, o licitante vencedor cujo
valor da soma dos lotes ultrapasse o limite previsto no art. art. 138 do Decreto Estadual
n° 1.525/2022, devera apresentar toda documentacdo de habilitagdo exigida abaixo,
conforme art. 131, § 1° do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

11.2. Habilitagao juridica:

11.3.1. No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI, estatuto, ato
constitutivo ou contrato social em vigor, devidamente registrado no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhados da
documentacéo de seus administradores.

11.3.2. Cédula de Identidade ou documento equivalente (com foto) do representante legal da
sociedade empresaria licitante e/ou do procurador. O procurador devera ainda apresentar o
instrumento valido da procuragéo.

11.3.3. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI.

11.3.4. No caso de sociedade empresaria estrangeira, portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n® 77, de 18 de margo
de 2020.

11.3.5. No caso de pessoa fisica, se elas forem autorizadas a participar do certame, cédula de
identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territorio nacional.

11.3.6. No caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria, inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pablico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

11.3.7. No caso de sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

11.3.8. Ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir.
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11.3.9. Certificado de Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, no caso de
Microempreendedor Individual.

11.3.10. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio.

11.3.11. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial da respectiva sede,
bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n®5.764, de 1971.

11.3.12. Ata ou documento equivalente de compromisso de constitui¢cdo do Consorcio.

11.3.13. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragBes ou da
consolidacéo respectiva.

11.4. Habilitac&o Fiscal, Social e Trabalhista:

11.4.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

11.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos

a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

11.4.3. Prova de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso, 0 que deve ser
providenciado mediante a apresentacdo de certiddo emitida conjuntamente pela SEFAZ/MT
e pela PGE/MT, na forma da Portaria Conjunta 008/2018-PGE/SEFAZ.

11.4.4. Para as empresas sediadas em outras unidades da federagdo, devera ser apresentada
também prova de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou sede do licitante,
inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

11.4.5. Nos casos em que ndo for possivel a certiddo consolidada, sera suficiente a CND
especifica para participar de licitagdes expedidas pelo 6rgdo competente do respectivo
domicilio tributério ou sede.

11.4.6. Certiddo de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede da licitante,
inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

11.4.7. Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

11.4.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacgdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943.

11.4.9. Serdo aceitas certidGes positivas com efeito de negativa, nos termos da lei de regéncia.

11.4.10. No caso das microempresas e das empresas de pequeno porte, a comprovacdo de
regularidade fiscal e trabalhista somente seré exigida para efeito de assinatura do contrato,
sem prejuizo da necessaria apresentacdo de toda a documentagdo exigida,por ocasido da
participacdo em certames licitatorios, mesmo que esta apresente alguma restricdo, a elas
aplicando-se os arts. 42 e seguintes da Lei Complementar n° 123/2006.

11.5. Habilitagdo econdmico-financeira:

11.5.1. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo cartdrio distribuidor da sede do licitante.

11.5.2. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo ou
de sociedade simples.

11.5.3. Nas licitagdes destinadas & participacdo exclusiva de microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedores individuais faculta-se ao licitante, para fins de
habilitagdo, Atestar a qualificacdo econdmico-financeira através da comprovagdo de
patrimdnio liquido superior a 10% (dez por cento), conforme art. 134, § 5° do Decreto n.°
1525/2022.

11.5.4. Balango patrimonial e demonstragBes contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
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balangos provisorios, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa de forma
objetiva,por coeficientes e indices econdmicos previstos no edital, devidamente justificados
no processo licitatorio;

11.5.5. A comprovagdo da boa situagdo financeira da empresa serd baseada na obtengdo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), obtidos a
partir dos dados resultantes da aplicacdo das formulas abaixo, cujos dados serdo extraidos
das informagdes dos Balangos Patrimoniais, relativos aos 02 (dois) ultimos exercicios, ja
exigiveis na forma da lei, sendo admitido para qualificacdo apenas resultados superiores a 1
(um) nos 02 (dois) exercicios exigidos:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
I
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Total
SG = -
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Circulante
LC= -
Passivo Circulante

11.5.6. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido minimo de até 10% do valor total
estimado da contratagdo.

11.5.7. A exigéncia desses requisitos é necessaria para verificar se o licitante possui a aptidao e
saude financeiras para cumprir suas obrigacGes

11.5.8. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.

11.5.9. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis limitar-se-do ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
h& menos de 2 (dois) anos.

11.5.10. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

11.6. Né&o sera exigida habilitagdo técnica nesta licitagéo, pelas seguintes razdes:

11.6.1 Trata-se de objeto de menor complexidade de entrega imediata.

12. PARTICIPAQAO E BENEFICIOS DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO
PORTE E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

12.1. Em obediéncia ao inciso | do art. 48 da Lei Complementar n° 123/2006, alterada pela Lei
Complementar n° 147/2014, esta licitacdo é de participagdo exclusiva das Microempresas,
Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais definidas na referida Lei.

12.2. N&o serd admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas que ndo se enquadrem como ME ou
EPP ou MEI, nos termos do artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006 incluindo as alteracdes
da Lei Complementar n® 147/2014, ou que, nessa condicdo, estejam incluidas em alguma das
excludentes hip6teses do § 4° do art. 3° da mencionada Lei Complementar.
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12.3. A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual que quiser usufruir
dos beneficios concedidos pela Lei Complementar n® 123/2006 e Lei Complementar Estadual n°
605/2018 devera selecionar a opgao no SIAG: <Microempresa ou Empresas de Pequeno Porte ou
Microempreendedor Individual>, antes do envio da proposta, € no momento da Habilitagdo
comprovar tal situacdo apresentando todos os documentos solicitados neste Edital, bem como
aqueles previstos na legislacdo vigente.

12.4. A falta de identificagdo no sistema antes do envio da proposta tal como indicado no subitem
anterior, impedira o licitante de usufruir de qualquer dos beneficios da Lei Complementar n°
123/2006.

12.5. Havendo alguma restri¢do na comprovacédo da regularidade fiscal das microempresas e empresas
de pequeno porte, sera assegurado o prazo de cinco dias Uteis, prorrogaveis por periodo igual, a
critério da Administracdo, para a regularizacdo da documentagao, contados do momento em que 0
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administragdo Publica, para a regularizacdo da documentacéo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

12.6. O As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo apresentar declaragdo de que nao
celebraram contratos com a Administragdo Publica no ano-calendario de realizacéo da licitagdo,
cujos valores somados extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte.

12.7. N&o serd exigida nesta contratacdo a sub-rogacgdo de que trata o art. 24 da Lei Complementar
Estadual n° 605/2018, tendo em vista que se trata de licitagcdo exclusiva para MEI, ME e EPP
nos termos do inciso | do art. 48 da Lei Complementar n°® 123/2006, alterada pela Lei
Complementar n° 147/2014.

13. PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

13.1. Ndo sera permitida a participacao de consorcios, pois ndo se trata de objeto complexo e de grandes
dimensBes. E, dadas as caracteristicas do mercado, as empresas podem, de forma isolada,
participar da licitacdo, atender as condigdes e os requisitos de habilitacdo previstos neste Termo
de Referéncia, e posteriormente executar o objeto. A vedacdo a participacdo de consorcio, nesta
situacdo, ndo acarretard prejuizo a competitividade do certame, e facilitard a analise dos
documentos de habilitacdo, que certamente sdo mais complexos em se tratando de empresas
reunidas em consorcio.

14. PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS

14.1. N&o serd admitida nesta licitacdo a participacdo de Cooperativas, pois ndo existem cooperativas
aptas a executar o objeto contratual, e se estdo ndo cumpre os requisitos do Art. 16 da Lei n°
14.133/2021.

15. PROPOSTA DE PRECOS E JULGAMENTO

15.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitacdo, na modalidade
pregao, sob a forma eletronica, com adocéo do critério de julgamento pelo menor preco.

15.2. O modo de disputa adotado serda ABERTO.

15.3. O certame licitatério esta dividido em Gnico lote, podendo ser agrupados apds pesquisa de mercado
desde que comprovada a economia de escala devidamente justificada nos autos, com quantidades
solicitadas, conforme o deste Termo de Referéncia e cotagdes de valor unitario e valor total.

15.4. O valor ofertado ap0s a fase de lances (proposta realinhada) ndo podera ser superior em relacdo ao
valor ofertado inicialmente em cada item pelo licitante (proposta inicial), tampouco ser maior que
o valor estimado para licitagdo.

15.5. O prazo de eficacia da proposta, que ndo poderéa ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar
da data da apresentacdo da proposta realinhada, prazo este que sera suspenso caso haja recursos
administrativos ou judiciais.
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15.6. As propostas apresentadas pelas licitantes deverdo incluir todos os custos e despesas, tais como:
custos diretos e indiretos, tributos incidentes, materiais, equipamentos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, fretes, servicos, treinamento, deslocamentos de pessoal,
transporte, garantia, lucro e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o valor do
objeto licitado, constante da proposta, conforme exigéncias editalicias e contratuais, ndo sendo
admitido pleito posterior em decorréncia da exclusdo de quaisquer despesas incorridas, nem
reivindicar qualquer adicional de pagamento ou reajustamento de precos.

16. ADEQUAC}AO ORCAM ENTARIA
16.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:
Unidade Acao Categoria/Grupo | Regiao Fonte de Classificacdo/Elemento Valor
Orgamentaria | (PAOE) de Despesa Despesa da despesa
27101 2007 4.4.90.52 9900 | 2.759.0000 4.4.90.52.34 650.374,33
Total 2023 | Rs 650.374,33

17. GARANTIA, MANUTEN(;AO E ASSISTENCIA TECNICA

17.1. O prazo de garantia contratual dos servi¢os é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

17.2. O contratado devera fornecer o(s) bem(ns) em excelente(s) condi¢des de uso;

17.3. Caso 0 bem tenha validade indeterminada, devera o contratado fornecé-lo com no minimo 01 (um)
ano de fabricacéo.

17.4. A garantia serd prestada com vistas a manter os produtos fornecidos em perfeitas condicfes de
uso, sem qualquer dnus ou custo adicional para o contratante.

17.5. A garantia abrange a realizacdo da manutencéo corretiva dos bens pelo préprio contratado, ou, se
for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas
especificas.

17.6. Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos
bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e corregdes
necessarias.

17.7. As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrfes de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento.

17.8. Uma vez notificado, o contratado realizaré a reparacéo ou substituicdo dos bens que apresentarem
vicio ou defeito no prazo de até 15(quinze) dias Uteis, contados a partir da data de retirada do
equipamento das dependéncias da Administracdo pelo contratado ou pela assisténcia técnica
autorizada.

17.9. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica
vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do contratado, aceita pelo
contratante.

17.10. Na hipdtese do subitem acima, o contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de
especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater provisorio
pelo contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a
execucdo dos reparos.

17.11. Decorrido o0 prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitagdo do contratante
ou a apresentacdo de justificativas pelo contratado, fica o contratante autorizado a contratar
empresa diversa para executar 0s reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir do contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal
fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

17.12. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de responsabilidade
do contratado.
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17.13. Todas as despesas que ocorrerem no periodo de garantia, tais como troca, conserto, substituicdo
de pecas, transporte, mao-de-obra e manutencdo dos materiais, no caso de apresentar(em)
imperfeicdo(des), correrdo por conta do contratado, ndo cabendo ao contratante quaisquer 6nus.

18. PAGAMENTO

18.1. Ndo havera pagamento antecipado.

18.2. O pagamento sera realizado de acordo com a execucdo do objeto do contrato, mediante emisséo
da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, e andlise dos documentos que compdem o
processo de pagamento.

18.2.1. As operacdes de vendas destinadas a Orgio Publico da Administragio Federal, Estadual

e Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletronica, conforme Protocolo ICMS
42/2009, regulamentado pelo Artigo 355, §6° do RICMS. Informaces através do site
www.sefaz.mt.gov.br/nfe.

18.3. O contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o nimero do Contrato/Ordem de
Fornecimento, a descri¢do do objeto, 0 nimero e nome do banco, agéncia e nimero da conta na
qual devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria.

18.3.1. As despesas bancérias decorrentes de transferéncia de valor(es) para outra(s) praca(s)

serd(&o) de responsabilidade do contratado.

18.4. O contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em banco,
bem como, os que forem negociados com terceiros, por intermédio da operagdo de “factoring”.

18.5. O pagamento sera efetuado mediante a apresentagdo dos seguintes documentos:

18.5.1 Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de
Fazenda da sede ou domicilio do credor e do Estado de Mato Grosso, abrangendo inclusive
débitos inscritos em divida ativa;

18.5.2 Prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-Geral
do Estado da sede ou domicilio do credor e do Estado de Mato Grosso;

18.5.3 Prova deregularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS, em plena
validade e relativa ao contratado;

18.5.4 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal e Instituto Nacional do Seguro
Social — INSS;

18.5.5 Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

18.5.6 Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal da sede ou domicilio do credor.

18.6. Sendo o caso, o contratante efetuard retencdo na fonte de todos os tributos inerentes ao Contrato
em questao.

18.7. O pagamento serd efetuado pelo contratante em favor do contratado em até 30(trinta) dias,
mediante ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente, apés a
apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada pela fiscalizacdo do contratante.

18.8. O (s) pagamento (s) ndo realizado (s) dentro do prazo por eventos decorrentes do contratado, néo
seréa (ao) gerador (es) de direito a qualquer acréscimo financeiro;

18.9. Caso 0 atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pelo contratante, o valor devido sera
corrigido pelo IPCA, conforme apuragdo desde a data prevista para o pagamento até a data de sua
efetiva realizagéo;

18.10. A efetivacdo dos pagamentos ndo isentara o contratado das suas responsabilidades e das suas
obrigagdes contratuais, especialmente aquelas relacionadas a qualidade e a garantia dos produtos
entregues.

18.11. Caso constatada alguma irregularidade ou incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, esta serd devolvida
ao contratado para as necessarias correcdes, acompanhada dos motivos que deram ensejo a sua
rejeicdo, interrompendo-se 0 prazo para o0 pagamento, que comeca a fluir somente a partir da data
do protocolo da nova Nota Fiscal e demais documentos, devidamente corrigidos. O prazo somente
voltard a fluir, desde o comego e de maneira integral, a partir da data do protocolo da nova Nota
Fiscal e dos demais documentos exigiveis, devidamente corrigidos.
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18.12. Constatando-se qualquer outra circunstancia que desaconselha o pagamento, em razdo de
circunstancia devidamente justificada e informada ao contratante, o prazo para pagamento ficara
suspenso e voltard a partir da respectiva data de regularizacdo.

18.13. Nos casos de aplicagdo de penalidade ao contratado, em virtude de inadimpléncia contratual, ndo
serdo efetuados pagamentos a esta, enquanto perdurar pendéncia de liquidagdo das respectivas
obrigacdes.

18.14. As Notas Fiscais a serem pagas deverdo sofrer desconto devido a aplicacdo de multas/glosas
previstas no Contrato/ordem de fornecimento e j4 identificadas pela fiscalizacéo.

O contratado devera, durante toda a execu¢do do Contrato/ordem de fornecimento, manter atualizada a

vigéncia da garantia contratual.

19. REAJUSTE
19.1 Nao se aplica, haja vista que ndo havera contrato e a aquisicéo serd em parcela Unica.

20. CONTRATO
20.1. O Termo de Contrato sera substituido pela Ordem de Fornecimento, nos termos da legislagao.

21. PREPOSTO
21.1. N&o hé a necessidade de preposto por se tratar de uma aquisicdo de bens de consumo, sem contrato e
entrega parcela Unica.

22. OBRIGACOES DO CONTRATADO

22.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato/ordem de fornecimento e retirar a Nota de
Empenho especifica no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da convocacdo
formal, sendo 0 mesmo prazo para retirada da Ordem de Fornecimento.

22.2. Manter, durante toda a execu¢do do Contrato/Ordem de fornecimento, compatibilidade com as
obrigacdes e as condi¢des de habilitacdo exigidas neste Termo de Referéncia

22.3. Fornecer os bens, nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade e condicGes estabelecidas no
Termo de Referéncia e no Contrato/ordem de fornecimento, de forma a garantir os melhores
resultados.

22.4. Os bens serdo entregues de acordo com a necessidade do contratante, dentro dos parametros e rotinas
estabelecidos, com a observancia das recomendagfes técnicas aceitaveis, respectivas normas e
legislacéo pertinentes.

22.5. Prover todos 0os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do fornecimento dos bens,
inclusive considerando os casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza.

22.6. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e aprovacdo, qualquer mudanca no
método de entrega dos bens que fuja das especificagdes constantes no Termo de Referéncia e no
Contrato/ordem de fornecimento.

22.7. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

22.8. Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios essenciais
a completa execucdo contratual, promovendo sua guarda, manutencdo e substituicdo sempre que
necessario.

22.8.1. Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgdo para a entrega dos bens, os quais devem estar uniformizados, devidamente
identificados por meio de cracha e, se necessario, com Equipamentos de Protecdo Individual —
EPI’s.

22.8.2. Otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade da entrega do produto e
a satisfacdo do contratante.
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22.8.3. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do contratante,

bem como as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do contratante.

22.9. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias Uteis ao contratante qualquer alteragcdo ocorrida no

endereco, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios para o recebimento de
correspondéncia.

22.10. Comunicar a fiscalizagdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente no local de entrega dos bens que se verifique.
22.11. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo contratante ou por seus

responsaveis, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucédo do objeto.

22.12. Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie as entregas relacionadas ao
objeto contratado, que devera estar de acordo com as especificacdes do Contrato, em observancia
as obrigagdes pactuadas.

22.13. N&o veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca das atividades contratadas, sem
a prévia autorizacgao do contratante.
22.14. O contratado responsabilizar-se-4 integralmente pela execugdo do objeto contratado,

cumprindo as disposi¢des legais que interfiram em sua execucéo, devendo para tal:

22.14.1. Encarregar-se por todas as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias,
comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Administracéo.

22.14.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou morais
causados ao contratante ou a terceiros, pela acdo ou omissdo dolosa ou culposa, de seus
empregados, trabalhadores, prepostos, contratados ou representantes.

22.14.3. Arcar com o0 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.

22.14.4. Responder civil e criminalmente pelos danos causados diretamente ou indiretamente ao
contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a concomitante fiscalizacdo realizada pelo
contratante.

22.14.5. Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de fiscalizacdo
de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o contratado adotar as medidas
preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢Oes
legais vigentes.

22.14.6. Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e prepostos,
quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer outro local onde estejam executando o
objeto contratado, devendo adotar as providéncias que, a respeito, exigir a legislacdo em vigor.

22.14.7. Responder a qualquer tipo de autuagéo ou ac¢do que venha a sofrer em decorréncia da execucdo
do Contrato, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, que envolvam eventuais
decisdes judiciais, eximindo o contratante de qualquer solidariedade ou responsabilidade.

22.15. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da solicitacdo formal do contratante, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de
materiais nela empregados, bem como quando em desacordo com as especificagbes constantes no
Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

22.16. Emitir Nota Fiscal, discriminando os produtos entregues no periodo, de acordo com a
especificacdo constante no item 02 do Termo de Referéncia.

22.17. Atender as demais obrigac¢des e responsabilidades previstas na Lei n°.14.133/2021, Decreto
Estadual n° 1.525/2022 e Instru¢do Normativa n°® 01/2020/SEPLAG/MT e suas respectivas
alteracoes.

23. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
23.1. Designar, servidor(es) ao qual(is) cabera(do) a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e avaliar a
execucdo do Contrato, conforme legislacédo vigente.
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23.2. Emitir ordem de fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informacGes que
achar pertinente para o0 bom cumprimento do objeto.

23.3. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita execucdo do objeto
contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes do contratado
em suas dependéncias, desde que observadas as normas de seguranga.

23.4. Disponibilizar local adequado para a entrega dos produtos.

23.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigag¢fes assumidas, inclusive quanto a continuidade da
execucdo do objeto, que ndo deve ser interrompida, ressalvados os casos de forga maior, justificados e
aceitos pelo contratante.

23.6. Avaliar a qualidade dos produtos entregues, podendo rejeita-los no todo ou em parte, caso estejam em
desacordo com as obriga¢des assumidas.

23.6.1. Notificar o contratado sobre qualquer alteragdo ou possiveis irregularidades ou imperfeicGes
observadas na execugdo do contrato, para reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte o produto, sanando as impropriedades.

23.7. Prestar as informac0es e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo contratado, desde que
atinentes ao objeto da contratac&o.

23.8. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante do fornecimento dos produtos, no prazo e
condicOes estabelecidas no Termo de Referéncia e em Edital.

23.9. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pelo contratado,
quando couber.

23.10. Inserir as informag0es pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, apés firmar o Contrato
e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento & Lei de Acesso as Informacdes (Lei n°12.527/2011,
regulamentada pelo Decreto Estadual n° 1.973/2013).

23.11. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo contratado com
terceiros, ainda que vinculados & execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

24. GARANTIA CONTRATUAL
24.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucdo, tendo em vista que se trata de objeto de
baixa complexidade e entrega imediata.

25 SUBCONTRATAGAO
25.1 E vedada a subcontratacdo do objeto deste contrato, tendo em vista se tratar de uma aquisi¢do de bens
de consumo, sem contrato e por entrega imediata.

26. MATRIZ DE ALOCACAO DE RISCOS
26.1. A minuta de EDITAL ¢ ORDEM DE FORNECIMENTO detalhardo as regras, procedimentos e
parametros do secionamento administrativo.

27. SANCOES
27.1. A minuta de EDITAL e ORDEM DE FORNECIMENTO detalharéo as regras, procedimentos e
parametros do secionamento administrativo.

28. LEGISLACAO APLICADA

28.1. Lei n°®14.133/2021 e alteracOes — Lei de LicitacOes e Contratos Administrativos.
28.2. Decreto Federal n® 10.024/2019 — Regulamenta o Pregdo na forma Eletronica.
28.3. Lei Estadual n® 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

28.4. Decreto Estadual n®1.131/2021.

Termo de Referéncia — Produtos — Lei n® 14.133/2021
Atualizagdo: margo/2023

Assinado com senha por YARA DA SILVA RODRIGUES - GERENTE / GPATI - 16/05/2023 as 11:31:37,
ISABELA DE ALMEIDA BARBOSA - TECNICO DESENV ECO SOC L 10177/14 /| GPATI - 16/05/2023 as
13:28:41, DAYANE DE MORAES VIANA - COORDENADOR / CPAL - 16/05/2023 as 13:49:53, VALDINEI
VALERIO DA SILVA - SECRETARIO ADJUNTO / GSAAS - 16/05/2023 as 15:49:22 e ALEX SANDRO
ANTONIO MAREGA - SEC ADJ EXECUTIVO / GSAE - 18/05/2023 as 15:48:06.

Documento N°: 8827200-2883 - consulta a autenticidade em
https://lwww.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=8827200-2883

SEMADIC202318724


https://linksiga.trf2.jus.br

Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

28.5. Decreto Estadual n°® 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n® 14.133/2021, no ambito da Administracdo
Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato Grosso.

28.6. Lei Complementar n°® 123/2006 — Normas ME e EPP.

28.7. Lei Estadual Complementar n° 605/2018 — ME, EPP e MEI.

28.8. Lei n°12.690/2012 - Dispde sobre a organizagdo e o funcionamento das Cooperativas de Trabalho.

28.9. Lei complementar n® 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza, de
competéncia dos Municipios e do Distrito Federal.

28.10. Instrucdo Normativa n° 1.234/2012 - Dispde sobre a retencédo de tributos nos pagamentos efetuados
pelos Orgdos da Administracdo Publica.

28.11. Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Préaticas de sustentabilidade ambiental.

29. PUBLICO ALVO

29.1. Os objetos a serem contratados destinam-se ao atendimento dos seguintes 6rgdos e entidades da
Secretaria de Meio Ambiente.

29.2. A demanda foi quantificada da seguinte forma, conforme solicitagdo de demanda do ano anterior
descrito no plano de aquisicéo e na necessidade de atender a demanda de novos servidores, prestadores,
estagiarios e etc.

30. ANEXOS

30.1. S&o partes integrantes deste Termo de Referéncia:
Item Ano 2020 Ano 2021 Ano 2022
MESAEM L - 04 10
MESA RETA - 33 10
POLTRONA GIRATORIA TIPO DIRETOR - - 10

CADEIRA EXECUTIVA CAIXA ALTA - - -
CADEIRA ERGONOMICA SUPORTE ATE - - -
250 KG
ARMARIO ROUPEIRO - - -

Cuiaba, 16 de maio de 2023.

Elaborado por:

Isabela de Almeida Barbosa
Técnico de Desenvolvimento Econdmico Social
Geréncia de Patrimonio Mobiliario/SEMA

De acordo:

Yara da Silva Rodrigues Dayane de Moraes Viana
Gerente de Patrimonio Mobiliario Coordenadoria de Patriménio e Almoxarifado/SEMA
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TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZACAO

1 - ANALISE E APROVACAO:

Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n° 017/2023/GPATI/SEMA, seus anexos e
constatamos a regularidade dos autos.

Valdinei Valério da Silva
Secretario Adjunto de Administracdo Sistémica
GSAAS/SEMA-MT

2 - AUTORIZACAO:

Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n°® 017/2023/GPATI/SEMA, AUTORIZO a
realizacdo do Certame Licitatorio na modalidade PREGAO ELETRONICO, a ser realizado na
forma indicada no Termo de Referéncia, no processo administrativo e na legislacdo vigente.

Data: 16/05/2023.

Alex Sandro Antbnio Marega
Secretario Adjunto Executivo
GSAE/SEMA-MT
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